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П Л А Н 

основных  организационных  мероприятий

Районного архива  администрации  МО  «Тарбагатайский  район»

 на  2023  год

Во исполнение письма Министерства культуры Республики Бурятия «О планировании работы архивных отделов (архивов) муниципальных образований Республики Бурятия на 2023 год и их отчетности за 2022 год, учитывая, что в 2023 году исполняется 100 лет Республики Бурятия, Архивной службе Республики Бурятия, а также 90-летие Тарбагатайского района,  составлен план мероприятий на 2022 год.
	№

п/п
	Наименование

мероприятия
	Объём

на  год
	Бюджет  времени
	Сроки 
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Обеспечение сохранности и государственного учёта документов АФ

	1
	Работать  над  технической  укреплённостью  и  безо-пасностью  архива,  в  том  числе  и  противопожар-ной  безопасности. 
Установить в архивохранилище новые стеллажи.


	1
	10 дней
	1 квартал
	

	2
	Принимать  меры  по  развитию  материальной  базы  районного архива
	1
	5  дней
	В  теч. года
	

	3
	Неукоснительно  соблю-дать  нормативные  требования  по  органи-зации  хранения  и  выдаче  документов  различным  категориям  пользователей
	3
	5  дней
	В  теч.года
	

	4
	Вести контроль за сохранностью документов в читальных залах при самостоятельном копировании  пользователями
	4
	4 дня
	в теч.года
	

	5
	Информирование Министерства культуры РБ о фактах необнаружения дел 
	
	
	в теч года
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Комплектование

	6
	Уточнение  списка  орга-низаций-источников  комплектования   районного архива  
	22
	3  дня
	2  полугодие
	

	7
	Продолжить внедрение в практику работы Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций , с указанием  сроков их хранения и Инструкции по его применению, утвержденных соответственно приказами Росархива от 20.12.2019 г. № 236, 20.12.2019 г.№ 237. 
	1


	10 дней
	1 полугодие
	

	8
	Продолжить внедрение в работу Правила делопроизводства в государственных органах, органах местного самоуправления, утвержденных приказом Росархива от 22.05.2019 г. № 71. 
	
	5 дней
	2 полугодие
	

	9
	Организация и проведение паспортизации организаций-источников комплектования районного архива по состоянию на 1.12.2021 г.
	22
	5 дней
	ноябрь 

2023года
	

	10
	Оказание  методической  помощи  организациям  в  вопросах  делопроизводст-ва,  подготовки  докумен-тов  на  гос. хранение
	22
	22  дня
	По графику
	

	11
	Контроль  за  документами  ликвидированных  организаций и приему их на хранение
	2
	3  дня
	Постоянно
	

	12
	Контролировать  своевре-менность  упорядочения  документов в  организациях
	22
	10  дней
	По  графику
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	13
	Активизировать работу с держателями личных фондов 
	2
	10 дней
	В течение года
	

	Использование архивных документов



	14
	Периодически  освещать  архивные  материалы  в  районной газете и на Сайте АМО «Тарбагатайский район»
	3
	10  дней
	В  теч.  года
	

	15
	Опубликование статей в газету « Тарбагатайская нива»  к юбилейным датам, в рамках празднования 90-летия Тарбагатайского района, 100-летия Республики Бурятия и 100-летия Архивной службы РБ
	3
	9 дней
	февраль-октябрь
 2023 года
	

	16
	Размещение исторических документов на сайте МО «Тарбагатайский район»
	10
	10 дней
	Ежемесячно в течение года
	

	Информационные ресурсы и технологии



	17
	Продолжить  работу  по  внедрению  программы  «Архивный  фонд»
	1
	30  дней
	2 квартал
	

	18


	Продолжить  взаимодействие с отделом ПФ РФ по электронному документообороту
	1
	
	В теч.года
	

	Организационное, научно-методическое и информационное обеспечение.



	19
	Участие в расширенной Коллегии Министерства культуры РБ по итогам 2022 и задачам на 2023 год 
	1
	2 дня
	1 квартал
	

	20
	Принять участие в выездной ЭПК Министерства культуры Республики Бурятия
	1
	3 дня
	3 квартал
	

	21
	Участие в совещаниях, семинарах, проводимых Администрацией МО «Тарбагатайский район»
	15
	15 дней
	В течение года
	

	22
	Принять участие в ежегодном конкурсе «Лучший архивный отдел (архив) муниципального образования Республики Бурятия
	1
	2 дня
	январь

 2023 года
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Проведение мероприятий и участие в мероприятиях в связи с юбилейными датами

	23
	Проведение торжественного совещания в рамках 100- летия Архивной службы РБ
	1
	5 дней
	март 

2023 года
	

	24
	Участие в мероприятих к 100-летию Республики Бурятия
	1
	3 дня
	май-июнь 2023 года
	

	25
	Участие в мероприятиях к 90-летию Тарбагатайского района
	1
	2 дня
	август 

2023 года
	

	25
	День открытых дверей к  100-летию Архивной службы РБ 
	1
	3 дня
	декабрь 

2023 года
	

	26
	Принимать участие в подготовке к изданию Книги к 90-летию Тарбагатайского района
	1
	7 дней
	январь-июль 2023 года
	

	27
	Проведение конкурса фотографии «Моя семья в истории района»   
	1
	10 дней
	сентябрь-октябрь 2023 года
	

	28
	Конкурс среди организаций списка-источников комплектования районного архива на лучшую опись в 2023 году
	1
	5 дней
	июль 2023 года
	


                      328 дней
Начальник отдела  районного архива                                                                       Л.И.Филатова

25  ноября  2022  года

