
                                Пояснительная записка к плану
 развития архивного дела в МО «Тарбагатайский район» 

на 2023 год

1.Обеспечение сохранности и государственный учёт документов
1.1 С целью улучшения физического состояния документов планируется подшить 40 ед.хр.

 
1.2 Закартонированы  будут  все,  вновь поступившие документы, по плану 422 ед.хр.

1.4 Проверке наличия документов будет подвергнут фонд Р-57, колхоз «Октябрь» 96 дел, Р-39, комитет муниципального имущества – 77 дел, Р-26 Тарбагатайская сельская администрация – 261 дело, Р-28 Большекуналейская сельская администрация – 179 дел.

2.Формирование Архивного фонда Республики Бурятия

2.1 Планируется  принять 422 ед.хр. постоянного хранения (управленческая документация)  по графику.

2.2 Планируется предоставление описей на ЭПК Министерства культуры Республики Бурятия  от 22 организаций,   351  ед.хр. управленческих документов и 68 ед.хр.  по личному составу.

       В 3 квартале планируется представить на утверждение ЭПК Министерства культуры Республики Бурятия  опись фотодокументов на 10 ед.хр. 


2.3 Согласование инструкций по делопроизводству, номенклатур дел, положений об ЭК и архиве не запланировано, так как, во-всех организациях, они имеются.

2.4  В марте 2023 года запланировано  2 семинара  с ответственными за архив в организациях списка источников комплектования на тему «Подготовка документов на постоянное хранение. Составление описей».  Один будет проведен для специалистов Администраций сельских поселений, второй для ответственных за делопроизводство в других организациях.

Для них будут проведены две выставки и две экскурсии в районный  архив.

Всем организациям, входящим в список источников комплектования  архивного отдела, будут даны консультации согласно графика, всего 22.


Запланировано 5 комплексных проверок в организациях-источниках комплектования районного архива администрации  МО «Тарбагатайский район», согласно графика и 10 контрольных проверок в Администрациях сельских поселений.


3.Создание информационно-поисковых систем и использование документов
3.2 Запланирована каталогизация фонда № Р-1 Администрация МО «Тарбагатайский район» 50 ед.хр.
3.5 Планируется написать 3  статьи в газету «Тарбагатайская нива», во втором  квартале, в 3-ем и в 4-м квартале к юбилейным датам,  по документам Архивного фонда.
3.6 Планируется принять в читальном зале 4 пользователей, выдать к изучению 40 дел.

3.7 Планируется исполнить 280 тематических запросов и 540 запросов социально-правового характера.

3.8 Продолжить ведение базы данных (ПК «Архивный фонд» 5-я версия). Всего планируется занести 16 фондов, 16 описей, 2450 ед.хр.. 
На Сайте Администрации МО «Тарбагатайский район» планируется размещать планы, отчеты, сведения об изменении в фондах районного архива, статьи, некоторые исторические документы.
Начальник отдела  районного архива                                                         Л.И.Филатова
25  ноября 2022 года
